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S6: 156 /KH-UBND
An Binh, ngay 28 thang 02 nam 2023

KE HOACH
Kiém soat tha tuc hanh chinh va thuc hién co’ ché mot cira,
Mot cira lién thong nam 2023 trén dia ban xa An Binh

Cian ctr Quyét dinh sé 263/QD-UBND, ngay 20/02/2023 ctia UBND tinh
Hai Duong ban hanh Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong nam 2023 trén dia ban tinh Hai Duong; K& hoach
s6 16/KH-UBND ngay 22 thang 02 nim 2023 ciia UBND huyén Nam Sach vé
kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
nam 2023 trén dia ban huyén Nam Sach. Uy ban nhan dan xi An Binh xay dung
K& hoach thuc hién, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chire thyuc hién day du, kip thoi, c6 hiéu qua cac nhiém vy kiém soat thi
tuc hanh chinh va cai cach tha tuc hanh chinh theo quy dinh; gép phan cai thién
moi trudng dau tu kinh doanh, nang cao Chi s cai cach hanh chinh cp huyén,
xa.

- T6 chuc trién khai thuc hién théng nhét, déng b va hi¢u qua co ché mot
clra, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh; chd trong viée kién
toan va nang cao chat lugng hoat dong cia B phan “Mat cua”; nang cao chat
luong phuc vu, sy hai long cia ngudi dan, doanh nghi¢p ddi véi co quan hanh
chinh nha nudc trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- T6 chirc trién khai giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi trudng dién tir
theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

- Nang cao chét luong viéc tiép nhan, xtr 1y phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh; déy manh cong tac truyén thong nham tao sy déng thuan, huy
dong sy tham gia tich cuc ciia ngudi dan trong viéc tim hiéu, thyuc hién, giam sat
va danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hién nghiém tic, dung quy dinh viéc cong bd, cong khai, minh bach
thu tuc hanh chinh; ra soat don gian hoa thu tuc hanh chinh khong can thiét,
khong hop 1y, khong phu hop va dé nghi véi co quan c6 tham quyén sira ddi, bd
sung, thay thé, bii bo cac thl tuc hanh chinh pht hop vé6i thuce tién; nang cao chi
s6 cai cach hanh chinh cip huyén, xa.

- Nang cao chat luong giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai Bo phan "Mot
cua" theo ding quy dinh, dam bao tién d6 va chat luong; tao diéu kién thuan loi
cho t6 chtrc, ca nhan khi c6 yéu cau.



2. Yéu ciu
- Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh phai dugc thuc hién thuong xuyén,
lién tuc, dam bao dung thoi gian quy dinh.

- Xéc dinh rd nhiém vy, trach nhiém cta can bo cong chirc chuyén mon
trong qué trinh thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh; trong vi¢c tiép nhan, xu
1y phan anh, kién nghi cta ca nhan t6 chirc vé quy dinh hanh chinh thudc thim
quyén.

- Huy dong duogc sy tham gia, phdi hop cua to chirc, ca nhan trong viéc
thue hién, gidm sat thuc hién va danh gia chat luong hiéu qua cong tac nay.

II. NOI DUNG

1. Xay dung cac vin ban vé thwe hién co ché mdt cira, mot cira lién
thong, kiém soat thii tuc hanh chinh

1.1.Xay dung Ké hoach Kiém sodt thii tuc hanh chinh nim 2023 trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Pon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Can b, cong chirc chuyén moén thuéc UBND xa.

- Thot gian hoan thanh: Quy I nam 2023.

- San phém du kién hoan thanh: Ké hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh

1.2.Xdy dung cdc cong vin chi dgo vé theo doi, don doc viéc cong bo
cong khai thii tuc hanh chinh; Cong vin don dic, tong hop két qud ra sodt
don gian hoa thu tuc hanh chinh

- Pon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phéi hop: Can bo, cong chirc chuyén mon thuéec UBND xa.

- Tho1t gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.

- San pham dy kién hoan thanh: Coéng van.

2. Trién khai cac nhiém vu cii cach, kiém soat thii tuc hanh chinh va
thue hién co ché mdt cira, mot cira lién thong

2.1.Hwéng din viéc té chive thue hi¢n cdc nhi¢m vu vé:

- Céi cach, kiém sot thi tyc hanh chinh va d6i méi thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Thuyc hién giai quyét thi tyc hanh chinh trén méi truong dién tir thong qua
dich vu cong truc tuyén;

- Niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh;

- Ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh;

- S6 hoa hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Xir Iy phan anh kién nghi vé quy dinh hanh chinh va hanh vi hanh chinh;

- Nhiém vy dot xuit khac duoc giao.

- Bon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phéi hop: Can bo, cong chirc chuyén mén thuoc UBND xa.

- San phém du kién: Vin ban chi dao, huéng dan dugc ban hanh.

- Tho1i gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.



2.2.T6 chirc thwe hién cdc nhiém vu kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Theo d&i, d6n dbc cap nhat, niém yét, cong khai dir liéu thél tuc hanh
chinh trén céng thong tin dién tr ciia xa va tai tru sé lam viéc cia by phan tiép
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh UBND xa.

- T6 churc ra soat, don gidn hoa thu tuc hanh chinh; ra soat doc 1ap cac quy
dinh tha tuc hanh chinh con hi€u luc bdo cao UBND huyén trinh UBND tinh
xem xét (chi tiét c6 phu luc dinh kémy).

- Giao ban dinh ky hodc d6t xut véi cac phong chuyén mén vé cong tac
cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soét thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Phi hop v6i Vian phong UBND huyén t6 chirc huéng dan, tap huan, theo
ddi, dén dbc can bo, cong chirc chuyén mén UBND x3 thyc hién nhiém vu kiém
soat thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Tong hop bao céo dinh ky quy, nim hodc dot xuat vé tinh hinh cong tac
kiém sodt thu tuc hanh chinh, thyc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thyc hién cac nhiém vu dot xuét khac.

- Pon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Can bd, cong chirc chuyén méon thuéc UBND xa.

+ San pham du kién: Vin ban chi dao, dén dbc, huéng din, bao cdo; hoi
nghi tip huan. ...

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.

2.3.Thuc hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh

- Theo di, don dbc, hudng dan, phdi hop véi can bd, cong chic chuyén
mon kién toan nang cao chat luong phuc vu cua B phan Tiép nhan va Tra két
qua thu tuc hanh chinh UBND xa.

- Trién khai thuc hién thu tuc hanh chinh khong phu thudc dia gidi hanh
chinh.

- Tiép tuc dua thu tuc hanh chinh nganh doc ra thuc hién tai Bo phan tiép
nhan va Tra két qua UBND xa theo Quyét dinh sé6 1291/QD-TTG, ngay
07/10/2019 cua Thu tudéng Chinh phu.

- Théng ké, ra soat tht tuc hanh chinh c6 quy dinh phi, 1& phi va nghia vu
tai chinh khac dé thyc hién tryc tuyén.

- Trién khai, theo ddi, don ddc thanh toan truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia.

- T6 chirc danh gia, bao cdo danh gia viéc giai quyét thi tuc hanh chinh cta
Can bo, cong chirc chuyén mon thugc UBND xa.



- Bon vi chu tri: Van phong UBND xa va can bd, cong chirc chuyén mon.

-Pon vi phéi hop: Can bo, cong chirc chuyén mon thuéec UBND xa.

+ San phém du kién: Vin ban chi dao, d6n ddc; bao céo, huéng dan,....

+ Thoi gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.

2.4.Trién khai Ké hoach ra sodt, don gidn hod thii tuc hanh chinh ngi bé
theo Quyét dinh ciia Thii twéng Chinh phii

- Bon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phdi hop: Can bg, cong chirc chuyén mén thuéc UBND xa.

+ San phém du kién: Vian ban chi dao, d6n ddc; bao cdo, hudng dan,....

+ Thoi gian hoan thanh: Theo tién d6 da giao.

2.5.Kiém tra, kiém sodt thii tuc hanh chinh va thwe hién co ché mét civa, mjt
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Pon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Bon vi phéi hop: Can bo, cong chirc chuyén mén thuoc UBND x4.

- Thoi gian hoan thanh: Theo Ké hoach kiém tra cai cach hanh chinh cia
UBND x4 dy kién quy ITI, IV nam 2023.

- San phém du kién: K& hoach kiém tra; lich kiém tra; thong bao két luan kiém
tra; bao cdo tong hop két qua kiém tra.

2.6.Tiép nhin, xir Iy, cong khai, phdn danh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh,
hanh vi ciia cdn b, cong chivc trong tiép nhin, gidi quyét, trd két qua gidi quyét
thii tuc hanh chinh.

Tiép nhan, phan loai, xtr 1y, cong khai phan anh kién nghi theo thim quyén
(néu ¢é) chuyén nodi dung phan anh kién nghi hodc két qua giai quyét phan anh kién
nghi (néu c6) giri vé Vin phong UBND huyén theo quy dinh.

- Pon vi chu tri: Van phong UBND xa.

-Pon vi phéi hop: Can bd, cong chirc chuyén mén thuéec UBND xa.

- San pham dy kién: Tiép nhén, phan loai, xtr 1y phan 4nh; kién nghi va bao céo
cong khai két qua giai quyét, ...

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.

3. Ung dung cong nghé thong tin trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Trién khai viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién
tr;

- Thyc hién s6 hoa hé so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh bao dam chi
tiéu dugc giao;

- Thanh toan tryc tuyén nghia vu tai chinh (gém cd phi, 1é phi) Cong Dich vu
cong Qudc gia. (Chi tiéu giao tai Phu luc Nghi quyét sé6 01/NQ-CP ngay 06/01/2023



cua Chinh phu)

- Bon vi chu tri: Can bd, cong chirc chuyén mén UBND xa;

- Pon vi phi hop thuc hién: Vian phong UBND xa.

- San phém du kién: Van ban chi dao, d6n ddc, hudng dan; bao céo ....

4. Tuyén truyén vé cai cach thi tuc hanh chinh, kiém soat thii tuc hanh
chinh, thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong, ti€p nhan, xir Iy phan anh,
kién nghi vé quy dinh hanh chinh dé tao su lan t6a va dong thuan trong xa hoi

- Bon vi chu tri: Cong chirc Van hoa — xa hoi.

- Pon vi phdi hop thuc hién: Ban Bién tip Cong thong tin dién tor xa; Dai
truyén thanh x4, Van phong UBND x4.

- San pham dy kién: Tin bai, phong su; tin bai phat trén loa truyén thanh
cua UBND xa ...

- Thot gian hoan thanh: Thuong xuyén trong nam 2023.

5. Theo ddi, tong hop va dé xuit phwong an xir Iy thong tin bao chi lién
quan dén tinh hinh, két qua giai quyét thii tuc hanh chinh; phan anh, kién nghi
vé quy dinh hanh chinh trén dia ban xa

- Bon vi chu tri: Van phong UBND xa.

- Pon vi phéi hop thuc hién: Cac can bd cong chirc, chuyén mon UBND xa,
Ban Bién tdp Cong thong tir xa.

- San phﬁm du kién: Béo cdo, van ban chi dao Chu tich UBND xa.

- Thoi gian hoan thanh: Thudng xuyén trong nam 2023.

III. TO CHUC THUC HIEN

- Van phong UBND x4 chu tri, phdi hop, hudng dan, don déc, kiém tra, giam
sat can bo, cong chirc chuyén mén UBND xa thuc hién K& hoach nay; dinh ky béo cao
lanh dao UBND xa, huyén két qua thyc hién.

- Cac can bg, cong chirc chuyén mén UBND xa chu dong ra soat cac thu tuc
hanh chinh thuéc pham vi chitrc ning quan 1y dé ra soat, danh gia, kién nghi don gian
hoa thi tuc hanh chinh gui vé UBND x4 (qua Vin phong UBND xd) dé tong hop bao
cao UBND huyén.

Trén day la K& hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét cua,
mot cira lién thong nam 2023 trén dia ban xa An BjaH

S
Noi nhin @,
- UBND huyén; } Blo) b3
- Thuong tryc Bang uy;

- CB CC chuyén mon; (T/h)
- Luu: VP UBND xa.



PHU LUC

Nganh linh vue Thoi gian
hoan
thanh

1 Cong chirc Tu phap — Ho tich Trudc ngay
Thu tuc hanh chinh linh vyc chimg thyc, linh vuc tiép cong dan, | 30/7/2023
linh vuc xur ly don

2 Cong chirc VH-XH (Phu trach LD TB va XH) Trudc ngay
Tha tuc hanh chinh linh vuc bdo trg xa hoi, linh vuc nguoi co6 | 30/7/2023
cong

3 Cong chirce PC XD NN & MT Trudc ngay
Thii tuc hanh chinh linh vuc dat dai 30/7/2023

4 Cong chire PC - GTTL Trudc ngay
Thii tuc hanh chinh linh vyc phong chéng thién tai 30/7/2023

5 Cong chirc Ké toan tai chinh Trudce ngay
Thu tuc hanh chinh linh vyc quéan 1y cong san 30/7/2023

6 Cong chirc VP DU NV Trudc ngay
Thu tuc hanh chinh linh vyc thi dua khen thudng 30/7/2023

7 Cong chic VH - XH Trudc ngay
Thu tuc hanh chinh linh vuc thé duc thé thao, linh vuc van héa 30/7/2023
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